6 Zentrum fiir Transfusionsmedizin
und Zelltherapie Berlin

Das ZTB Zentrum fir Transfusionsmedizin und Zelltherapie Berlin ist ein gemeinnitziges
Gemeinschaftsunternehmen der Charité - Universitatsmedizin Berlin und des DRK-
Blutspendedienst Nord-Ost.

Wir betreiben an den drei Charité-Standorten in Berlin Blutspende-Einrichtungen, fihren Blutdepots
und erbringen umfangreiche immunhamatologische und transplantations-immunologische
Labordienstleistungen in der klinischen Versorgung.

Zur Verstarkung unseres Blutspendeteams am Charité Campus Berlin-Mitte und Berlin-Wedding
suchen wir fiir eine unbefristete Anstellung zum nachstmaglichen Zeitpunkt in Teilzeit = 50%
Stellenanteil (19,75 Wochenstunden) einen:

TERMINKOORDINATOR (M/W/D)

WIR BIETEN:

e eine attraktive Vergltung gemaR Tarifvertrag inkl. Jahressonderzahlung und
Ergebnisbeteiligung

e systematische Einarbeitung bei vollem Gehalt

e 30 Tage Urlaub, sowie arbeitsfrei am 24. und 31. Dezember

¢ eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem aufgeschlossenen und professionellen Team

e Arbeitgeberzuschuss zum Jobticket (Deutschlandticket) sowie zu Kita-Gebihren

¢ Dbetriebliche Altersvorsorge

¢ Dbetriebliches Gesundheitsmanagement — von Arbeitsschutz bis Jobrad, sowie Firmenfithess
mit Egym Wellpass

e umfangreiche interne und externe Weiterbildungsmaglichkeiten

IHR AUFGABEN:

Koordination und Pflege von Terminen zur Blut- und Thrombozytenspende

telefonische und schriftliche Einbestellung von Spendenden

Reaktivierung von Spendenden in Zusammenarbeit mit der Abteilung Offentlichkeitsarbeit
Unterstitzung des Entnahmeteams bei anfallenden Burotatigkeiten

Dokumentation von Spender- und Spende bezogenen Daten in der EDV

IHR PROFIL:

e eine angenehme und sympathische Stimme

¢ freundliche Umgangsformen, Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Flexibilitat

e eine abgeschlossene Ausbildung im Biro oder im kaufmannischen Bereich ist wiinschenswert,
aber nicht Bedingung

e Callcenter-Erfahrungen sind von Vorteil

e IT-Anwenderkenntnisse

Klingt interessant? Wir freuen uns Sie kennen zu lernen!

Fur fachliche Ruckfragen steht IThnen die leitende Schwester, Frau Heike Link, telefonisch unter 030 450
625 083 oder per Mail unter heike.link@charite.de gerne zur Verfigung.

Bitte schicken Sie uns lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhres friihestmdglichen
Eintrittstermins an bewerbung-ztb@blutspende.de

Bewerbungsanhange tbermitteln Sie bitte ausschlie3lich im PDF-Format. Bitte geben Sie im Betreff
die Kennung ,,ZTB-TKOORD* und Ihren Nachnamen an.




