
 
 
 
 
 
 
Das ZTB Zentrum für Transfusionsmedizin und Zelltherapie Berlin ist ein gemeinnütziges 
Gemeinschaftsunternehmen der Charité – Universitätsmedizin Berlin und des DRK-
Blutspendedienstes Nord-Ost. 
Wir betreiben an drei Standorten in Berlin Blutdepots und erbringen umfangreiche 
immunhämatologische und transplantations-immunologische Labordienstleistungen in der klinischen 
Versorgung. 
 
Zur Verstärkung unseres Einkaufs am Standort Großbeeren in Brandenburg suchen wir für eine 
unbefristete Anstellung ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (50% Stellenanteil) eine 
neue Kollegin oder einen neuen Kollegen als: 

 
 

OPERATIVER EINKÄUFER (M/W/D) 
 

 
IHRE AUFGABEN: 

 Abwicklungen des operativen Einkaufsprozesses  

 Konditionenpflege sowie Verhandlungen von Einzelbeschaffungen 

 Bearbeitung und Klärung von Preis- und Rechnungsdifferenzen 

 Bearbeitung von Beschaffungsvorgängen im ePROcurement System 

 Anlage und Nachverfolgung von Bestellungen im ERP-System 

 Ansprechpartner sowohl für Lieferanten als auch intern 

 Bearbeitung von Reklamationen 

 
WIR BIETEN: 
 

 Eine attraktive Vergütung gemäß Tarifvertrag inkl. Jahressonderzahlung und 

Ergebnisbeteiligung 

 Eine betriebliche Altersversorgung, damit Sie für die Zukunft planen können 

 Eine strukturierte und systematische Einarbeitung in eine abwechslungsreiche Tätigkeit in 

einem hoch motivierten und kompetenten Team 

 30 Tage Urlaub pro Jahr 

 Einen Arbeitgeberzuschuss zum Jobticket (Deutschlandticket) 

 Ein betriebliches Gesundheitsmanagement – von Arbeitsschutz bis Jobrad, sowie 

Firmenfitness mit Egym Wellpass 

 Einen sicheren, attraktiven Arbeitsplatz in einem innovativen Unternehmen 

 

IHR PROFIL: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie entsprechende Berufserfahrung 

 Erfahrungen mit e-Procurementsystemen und SAP 

 Organisationsgeschick 

 Solide Englischkenntnisse 

 Sehr gute Kenntnisse der MS Office Produkte und generelle IT-Affinität 
 
Klingt interessant? Wir freuen uns Sie kennen zu lernen! 
 
Bitte schicken Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins an bewerbung-ztb@blutspende.de 
Bewerbungsanhänge übermitteln Sie bitte ausschließlich im PDF-Format. Bitte geben Sie im Betreff 
die Kennung „ZTB_EINKAUF“ und Ihren Nachnamen an. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 


